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Załącznik nr 1 do Zaproszenia 

Opis przedmiotu zamówienia (OPZ)


1. Wstęp

[bookmark: _Toc8460943]Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości prowadzi działalność wydawniczą od 2001 roku. Corocznie wydawane są nowe publikacje m.in. z zakresu przedsiębiorczości, innowacyjności, stanu sektora małych i średnich przedsiębiorstw, innowacji i technologii, rozwoju zasobów ludzkich. Ponadto PARP przygotowuje i wydaje poradniki dla przedsiębiorców m.in. dotyczące realizacji i rozliczania projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej. W wyniku prowadzonych badań i analiz opracowywane są publikacje, które mają służyć jak najszerszemu gronu zainteresowanych podmiotów i osób. 

[bookmark: _Toc8460944]Głównym celem przedmiotu zamówienia jest rozpowszechnianie wiedzy na temat zagadnień związanych z przedsiębiorczością i innowacyjnością oraz działalnością Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

Grupy docelowe:
1. środowiska biznesowe: przedsiębiorcy i instytucje otoczenia biznesu, 
2. administracja rządowa i samorządowa,
3. polskie i zagraniczne środowiska akademickie i naukowe, 
4. beneficjenci i potencjalni beneficjenci Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości,
5. organizacje działające na rzecz rozwoju przedsiębiorczości w Polsce,
6. opinia publiczna.

2. Przedmiot zamówienia

2.1 Zamówienie polega na druku oraz dostawie publikacji PARP do siedziby PARP.
2.2 Parametry techniczne poszczególnych publikacji, format, nakład, szacunkowe liczby stron „maszynopisu”, itd. określa pkt 3.1 Zadanie 1 – Druk publikacji.
2.3 Wszystkie publikacje będą posiadały numer ISBN z zasobów Zamawiającego.     
2.4 Przez „publikacje” Zamawiający rozumie wszystkie pozycje o charakterze informacyjno-promocyjnym przekazywane do przygotowania w ramach niniejszego zamówienia, tj. : broszury. 
3. Szczegółowe zadania Wykonawcy 
3.1 [bookmark: _Toc8577357][bookmark: _Toc8578525][bookmark: _Toc8578647][bookmark: _Toc8578837][bookmark: _Toc8736994]Zadanie 1 - Druk publikacji

3.1.1 Wykonawca po otrzymaniu plików produkcyjnych przystąpi do druku publikacji, tj.:
a) Broszury POIR – nakład 500 szt.; objętość 78 str., w tym 30% publikacji stanowią tabele lub wykresy lub infografiki; Format publikacji: 170x220 łącznie z oprawą. Wytyczne druku środka publikacji: druk na papierze offsetowym ekologicznym, niepowlekanym, maszynowo gładzonym, o gramaturze nie mniej niż 80 -90 g/m2, nieprzezroczystość nie mniej niż 90%, przeznaczony do druku offsetowego kolor biały, kolor: 4+4. Wytyczne druku okładki: miękka z grzbietem prostym, zawierająca informację w alfabecie Braille’a. Druk okładki powinien zostać wykonany na jednostronnie powlekanym kartonie ekologicznym ok. 220 g/m2, ze skrzydełkami 
o szerokości 100 mm, zabezpieczenie folią matową, kolor 4+4. Oprawa klejona;
b) Broszury POPW – nakład 1000 szt.; objętość 73 str., w tym 30% publikacji stanowią tabele lub wykresy lub infografiki; Format publikacji: 170x220 łącznie z oprawą. Wytyczne druku środka publikacji: druk na papierze offsetowym ekologicznym, niepowlekanym, maszynowo gładzonym, o gramaturze nie mniej niż 80 -90 g/m2, nieprzezroczystość nie mniej niż 90%, przeznaczony do druku offsetowego kolor biały, kolor: 4+4. Wytyczne druku okładki: miękka z grzbietem prostym, zawierająca informację w alfabecie Braille’a. Druk okładki powinien zostać wykonany na jednostronnie powlekanym kartonie ekologicznym ok. 220 g/m2, ze skrzydełkami o szerokości 100 mm, zabezpieczenie folią matową, kolor 4+4. Oprawa klejona;
c) Broszury POWER – nakład 1000 szt.; objętość 70 str., w tym 30% publikacji stanowią tabele lub wykresy lub infografiki; Format publikacji: 170x220 łącznie z oprawą. Wytyczne druku środka publikacji: druk na papierze offsetowym ekologicznym, niepowlekanym, maszynowo gładzonym, o gramaturze nie mniej niż 80 -90 g/m2, nieprzezroczystość nie mniej niż 90%, przeznaczony do druku offsetowego kolor biały, kolor: 4+4. Wytyczne druku okładki: miękka z grzbietem prostym, zawierająca informację w alfabecie Braille’a. Druk okładki powinien zostać wykonany na jednostronnie powlekanym kartonie ekologicznym ok. 220 g/m2, ze skrzydełkami o szerokości 100 mm, zabezpieczenie folią matową, kolor 4+4. Oprawa klejona.
3.2 [bookmark: _Toc8577358][bookmark: _Toc8578526][bookmark: _Toc8578648][bookmark: _Toc8578838][bookmark: _Toc8736995][bookmark: _GoBack]Zadanie 2 - Dostawa publikacji
3.2.1 Po dokonaniu druku publikacji, Wykonawca będzie zobowiązany do:
a) spakowania w trwałe i mocne paczki oprawionych egzemplarzy publikacji i opisanie czytelne paczek (m.in. tytuł publikacji, liczba egzemplarzy, napis PARP),
b) dostarczenia spakowanych publikacji do siedziby Zamawiającego,
c) dokonania wyładunku oraz złożenia publikacji w siedzibie Zamawiającego, w miejscu przez niego wskazanym.
3.2.2 Zamawiający może najpóźniej na 2 dni przed terminem dostawy, wskazać Wykonawcy inne miejsce dostawy, położone w granicach administracyjnych m. st. Warszawy. Wykonawca będzie zobowiązany do zapewnienia przy dostawie publikacji do siedziby Zamawiającego lub innego miejsca dostawy na terenie m.st. Warszawy, wskazanego przez Zamawiającego, minimum dwóch osób do wnoszenia poszczególnych dostaw publikacji (czytelnie opisanych paczek 
z informacją o liczbie egzemplarzy oraz tytułem publikacji i nazwą PARP) w miejsce wskazane przez Zamawiającego w jego siedzibie lub innego odbiorcy dostaw publikacji. W przypadku braku zapewnienia przez Wykonawcę dwóch osób do wnoszenia poszczególnych dostaw publikacji, Zamawiający może odmówić przyjęcia tej dostawy. 

4. Protokoły
Wykonawca zobowiązany jest przygotować protokoły odbioru za każdą publikację zgodnie 
z zapisami § 7 Umowy. Protokoły odbioru powinny zawierać:
4.1. nazwę i liczbę dostarczonych do siedziby Zamawiającego egzemplarzy publikacji,
4.2. datę i miejsce sporządzenia protokołu;
4.3. informacje o ewentualnych uwagach/zastrzeżeniach.
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